Upravy digitalnich obrazki Postarejte se, aby grafické studio zpracovavajici

vasi publikaci mélo k dispozici origindlni obrazek. Obrazky byste neméli
modifikovat, pokud nevite presné, jaké disledky mtze mit vas zdsah. Napt.
se rozhodné nesnazte ,napravit“ nedostate¢né rozligeni obrdzku tim, Ze ho
prosté digitalné nazvétsujete — nedosdhnete Zadného zlep$eni. Stejné tak
nesmyslné je z digitdlnich fotografii, které pted tim studio odmitlo jako
nevyhovujici, nechat udélat klasické fotografie a ty potom ,podstr¢it” jako
podklad pro sken. Neprovadéjte pfevod RGB - CMYK (separaci) a nemérite
1cc profily, pokud o zdkonitostech téchto pomérné specifickych procesii
nemdte dostatek informaci. — Jen zddnlivé jednoduchou operaci je pre-
vedeni barevného obrdzku do ¢ernobilé podoby — sice to zvlada skoro kazdy
bitmapovy editor, ne vzdy v8ak v uspokojivé kvalité. Pfevod ma sva spe-
cifika (prakticky vzdy je nutno akcentovat kontrast, na ur¢itych fotogra-
fiich je téZ nutno zajistit, aby ve vysledku byly rozliseny barvy, které by
se pti ,standardnim” pfevodu jevily jako stejné), i tady proto plati, abyste
v pripadé pochybnosti nechali praci na grafickém studiu.

Ziludnost formatu JPG (JPEG) Uskali formatu JPG spotiva v jeho podsta-

té — komprese dat je ztratova (na rozdil nap¥. od formatu TIFF, kde se data

komprimuji beze ztraty), tzn. ¢im vice chci obrazek ,zkomprimovat® (do-
sdhnout mensi velikosti souboru), tim dojde k viditelnéjsi ztraté kvality

snimku (celkové ubyva kresby, zvétduje se um a na obrazku p#ibyva arte-
fakt). Neni tedy Zddouci volit agresivni kompresi! Plati to jak pfi nastaveni

digitdlniho fotoaparatu, tak pti ptipadném zpracovani obrazka ve formatu

JPG. Jinymi slovy, obrdzek 2272 x 1704 pixela s agresivni kompresi v JPG

souboru miize p#i reprodukci dopadnout hite nez obrazek 1600 x 1200 pi-
xell pfi zachovani nejvys$si kvality JPG souboru.

Exporty map z aplikaci ArcView/ArcGIS Problematika exportu z téchto apli-

kaci m4 néktera uskali, kterd neni mozné na tomto prostoru pojednat $i-
teji. Sjistym zjednodudenim lze ¥ict, Ze vhodnymi exportnimi formaty jsou
EPS, PDF, TIFF, JPG. V kazdém ptipadé se snazte o nastaveni co nejvyssiho
rozlideni obrazku (a v ptipadé formétu JPG o co nejvyssi kvalitu, tj. o co
nejnizsi kompresi). Pred exportem maximdlné zvétsete okno, které expor-
tujete (plati pro ArcView) — vysledkem bude vétsi pocet pixelt v obrazku.
Studiu pfedejte obrazek jak v bitmapovém, tak i ve vektorovém formétu
(bitmapovy obrazek slouzi také k vizudlni kontrole, zda je na vektorovém
viechno tak, jak ma byt). Ze zkusenosti se pfimlouvam i za to, abyste gra-
fickému studiu nejd¥ive poslali exportni soubor ,,na zkousku“ a na zédkladé
vysledku dohodli podrobnosti.
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Jak predejit nékterym problémim

pfi pripraveé publikace k tisku

@ Nasledujici odstavce vychdzeji z dlouholeté zkusenosti z p#ipravy publikact
s vyraznym podilem grafické slozky prevdzné technického charakteru. Nemaji ambici
byt vycerpdvajicim ndvodem, jak formdlné spravné ptipravit dilo k tisku, jde o po-
zndmky a upozornéni, kde vS§ude mohou nastat problémy.

Priprava textu

Pravidlo co nejmensinamahy Budte sijisti, Ze grafickou Gpravu, kterou svému
textu date vy ve Wordu, takika jisté zméni saze¢/grafik. Proto se ji nenama-
hejte cizelovat - je to zbyte¢na prace, kterd spiSe ptidéla prici pti predtis-
kové pripravé. Nejlépe se sazedim pracuje s texty s co nejjednodussi, prak-
ticky neexistujici grafickou tpravou. Budte ,lini“ pfi grafické tpravé textu,
vénujte Cas radéji precizaci jeho obsahu a struktury. Svou pfedstavu o gra-
fice (pokud ji mate) zformulujte do srozumitelnych pozndmek pro grafika.

Proznacovani textu Proznaclujte co nejmensim poctem zptisobu — nejlépe jen
kurzivou a tuénénim — nevhodné je prokladani, podtrhovani (to je vy-
hrazeno pro webové odkazy), neptehanéjte to s VERZALKAMI (text psany
velkymi pismeny je hute ¢itelny, verzilky pouzZivejte — pokud vibec - jen
na kratké nadpisy), nepouzivejte stinovani, barevné prechody, deformace
textu apod. Nepouzivejte textové ramy (boxy), text by mél na strance volné
plynout. — Proznacujte jen v rozumné mire. Plati obecné pravidlo, Ze méné
je vice. Cim vice Ltuénéni®, tim méné je nakonec to podstatné Zvyraznéno
a text je naopak zbyte¢né rozbity a nepfehledny.

Formalni prohfesky Nejzdvaznéj$imi formalnimi prohtesky, které navic nelze
tak snadno odhalit a odstranit automatizovanymi prosttedky p#i zlomu,
jsou ,tvrdé“ konce ¥adkl (ENTER) uprostted odstavce, psani ¢islic 0/1 pis-
meny O/1 (tak, jak bylo zvykem na psacim stroji), pouzivani lomitek ,/*
misto zavorek ,,()“. Mezi neptijemné formalni nedostatky pat#i pouzivani
mezer misto tabuldtoru (zvlasté ve vertikalnich vyctech), vicendsobné
pouZiti mezery p¥i snaze o zarovnani textu, mezery pfed ¢arkou, teckou,
dvojteckou, za uvozujicim a pred uzavirajici zdvorkou. Mezery se nedélaji
ani pred vykfi¢nikem, otaznikem nebo stfednikem. Prohteskem je také ab-
sence mezery za ¢arkou, teckou, dvojteckou, stfednikem. Pokud sazite vy-
pustku (...) teckami, mély by byt praveé a jen t¥i.

Pravopis Profesni povinnosti grafického studia je kvalitné, v souladu s ty-
pografickymi standardy zpracovat sazbu a zlom textu, ale nikoli rudit za
gramatickou a stylistickou ¢istotu nebo providdét redakéni zpracovani.



Kvalitné provedend redakce textu je predpokladem dobrého dila, méla by
predchizet odevzddni textu do sazby. V sazbé je mozné odhalit (a opra-
vit) uZ jen drobnéjsi redak¢éni opomenuti. Pokud neméte jistotu, Ze pte-
dany text je bez chyb, je vhodné pozddat studio (nebo jim povéreného ko-
rektora) o provedeni jazykovych korektur. Jakkoli neni kontrola pravopisu,
kterou nabizi Word, dokonald, je uzite¢né ji mit aktivovanou - upozorni
alespoii na zjevné preklepy. (Na rozdil od ni doporuéuji vypnout tzv. auto-
matické opravy — jsou zdrojem zbyte¢nych chyb. Velka ¢ast uzivatell to
ma paradoxné nastavené pravé opa¢né — automatické opravy aktivované
a kontrolu pravopisu vypnutou.)

Vhodné formaty souborii Nepsanym standardem je format boc (Microsoft

Word). Vhodny je téz format RTF, pfipadné ,isty“ Ascil format. Text ve
Wordu by mél byt formatovan bézné dostupnym typem pisma (problémy
by mohly nastat zvlasté u fontd s nestandardnim kédovanim ceské abe-
cedy, p¥ip. u znakd, které nepatti do ,,standardni® znakové sady).

Il Piiprava grafickych pfiloh (fotografii, kreseb, grafi, ...)

Zakladni pravidlo — obrazky nevkladejte do textu! Grafické ptilohy (fotogra-

fie, kresby, grafy, schémata, mapy) nevkladejte do Wordu, a pokud tak jiz
¢inite, nezapomeiite vzdy prtilozit také origindlni soubor obrazku (pozor,
neni tim myslen soubor Wordu s timto jedinym obrazkem)! Vyjimani ob-
razkt z Wordu nejenze pridélava praci, ale muze dojit ke ztraté kvality ob-
razku (Word totiz obrazek p#i vkladani transformuje). Tabulky mohou byt
soucasti zdrojového textového souboru. V ptipadé grafii z Excelu je vhodné
ptiloZit ,zdrojovy“ XLS soubor.

Word neni ilustracni program NesnaZte se vytvaret ve Wordu schémata a ilu-

strace. Word pro to neni urcen, je v ném pomérné obtizné dosdhnout po-
uzitelného vysledku - a grafik pak schéma prekresluje znovu. Pro vytva-
teni ilustraci/schémat jsou vhodné specializované programy, ptipadné
obecné ilustra¢ni programy typu Adobe Illustrator a Corel Draw. Pokud
tuto moznost nemaéte, radéji schéma naértnéte tuzkou. — NesnaZte se ve
Wordu ani popisovat grafy, pfiddvat k nim 8ipky, k ilustracim bubliny apod.
Pamatujte, ze Word nemusi byt (a zpravidla neni!) programem, z néhoz se
bude tisknout. Vystavujete se riziku, Ze pti Gpravach dokumentu dojde
k neptedvidatelnému posunu $ipek, rameck i textu, ¢imZ se mzZe ztratit
souvislost i smysl.

Vhodné formaty souborii Standardem mezi formaty bitmapovych obrazka

jsou TIFF, JPG, PSD, PNG, pro vektorové obrizky jsou standardem formaty
EPS, PDF, AL, CDR. Pokud vektorové kresby obsahuji pisma, rozktivkujte je
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(pokud se nejednd o vieobecné rozsifené rodiny pisem Arial, Courier, Ti-
mes New Roman).

Logo/piktogram/vykres/znacka Pokud dodavate do tiskoviny logo, je vyrazné

preferovan vektorovy format souboru; ptiloZte rovnéz graficky manudl pro
uzivaniloga. A opét plati — logo dodavejte samostatné, ne jako obrizek vlo-
zeny do Wordu nebo PowerPointu.

Skeny Pokud sami p¥ipravujete skeny, nezapomeiite (kromé vhodného na-

staveni svétel, stint a grada¢ni kfivky) na dostate¢né rozliseni obrazku. P#i
reprodukci 1:1 (je tfeba alespori odhadnout, jaky vysledny forméat bude
obrazek ve zlomu mit) by mél mit rozlideni 300 ppi (pixels per inch, pixela
na palec, 1 palec = 2,54 cm) pro poloténové obrazky, 1 200 ppi pro pérovky.
Dejte pozor u nékterych skenovacich programt na nastaveni rozliSeni ske-
neru: zdkladni (default) hodnota je mnohdy nizsi nez pozadovanych 300
(resp. 1200) ppi. Pti skenovani z tisténych materiala si budte védomi ri-
zika vzniku moiré (interference rastru reprodukovaného a tiskového). Na-
ro¢néjsi skeny (barevné skeny, skeny z dia materiélt, z tisténych predloh)
se vyplati svétit profesionalnimu studiu.

Fotografie z digitalnich fotoaparati Zakladnim pravidlem je dodévat origi-

ndlni obrazky, tj. ptimo tak, jak je poridil fotoaparat, ne obrazky transfor-
mované (zména barevného prostoru, IcC profilu, zména velikosti, zména
stupné JPEG komprese apod.). Pozadovanou upravu provede grafické stu-
dio. Zakladnim technickym parametrem digitalniho snimku je pocet pi-
xelt (obrazovych bodd) - ten limituje format, na jaky lze obrazek teore-
ticky zvétsit bez viditelné ztraty kvality. Prepocet na velikost obrazku pti
tiskovém rozli§eni (300 ppi) je jednoduchy: pocet pixelii (ve sméru konkrétni
0sy) / 300x 2,54 (v cm). Ptiklad: obrazek 1600 x 1200 pixelt lze reprodu-
kovat v tiskovém rozliSeni 300 ppi nejvyse na format 13,5 x 10,1 cm. Jako
v ptipadé ,klasickych® fotografii i tady oviem plati, ze ur¢ujici je individu-
alni kvalita snimku — mnohé fotografie ani neni vhodné zvétSovat na tech-
nicky ,maximalni“ format, protoze ten by odkryl jejich dalsi nedokonalosti,
na druhou stranu fotografie bez vétsiho mnozstvi detail ,unesou” i zvét-
$eni, které jde nad rdmec hodnoty vypoctené ze vzorce.

Obrazky z webu Obecné lze ¥ici, Ze vétSina obrizka, které jsou staZeny z we-

bovych stranek, neni vhodna pro tiskovou reprodukci. Je to déno vyrazné
nizsim poctem pixelt. Plati tady podobny prepocet jako v ptipadé fotogra-
fii z digitalnich aparata (viz vyse).

Obrazky v papirové podobé Predlohy pro sken by mély byt kvalitni, at uz se

jednd o fotografie nebo vyjezdy z tiskdrny. Jen stézi lze ocekdvat dobry vy-
sledek pti reprodukci vytisku z inkoustové tiskarny nebo p#i mnohondsob-
ném zvétseni problematické predlohy. U fotografii je preferovan leskly po-
vrch (matny povrch md strukturu, coz zhor$uje kresbu detaill a ostrost
snimku).
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